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REIKALAVIMAI BIBLIOTEKININKUI

Bibliotekininkui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

1.1. ne zemesnis kaip aukstasis universitetinis ar jam prilygintas iSsilavinimas arba aukstasis
koleginis i$silavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintas
iSsilavinimas, arba auks$tesnysis i$silavinimas, arba iki 1995 mety jgytas specialusis vidurinis
iSsilavinimas;

Bibliotekininkui keliami gebéjimo ir kompetencijos reikalavimai:

2.1. sugebéti naudotis informacinémis technologijomis (kompiuterinis rastingumas) ir mokykly
biblioteky informacine sistema (MOBIS);

2.2. mokéti valstybing kalba,

2.3. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

2.4. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, zinoti rastvedybos taisykles;

2.5. iSmanyti vaiky, mokslo populiarinimo, ugdymo procesui reikalingg programing bei pedagogine
literattirg, bendrojo ugdymo dalyky vadovélius, mokéti naudotis bibliotekos fondu;

2.6. iSmanyti bibliotekos darbui keliamy metodiniy bei bibliotekos veikla reglamentuojanciy
teisés akty reikalavimus;

2.7. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, spresti iskilusias problemas ir konfliktus;

2.8. kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacijg bei rengti i§vadas;

2.9. buti pareigingam, kruopS¢iam, atidziam, sgZiningam, tolerantiSkam, kiirybingam, iniciatyviam,
dométis naujovémis, gebéti bendrauti ir bendradarbiauti, laikytis profesinés bibliotekininko
etikos.

Bibliotekininkas turi zinoti ir iSmanyti:

3.1. bibliotekos veiklos organizavima;

3.2. progimnazijos struktiira;

3.3. progimnazijos veikla reglamentuojanc¢ius norminius aktus;

3.4. dokumenty ir apskaitos tvarkymo taisykles;

3.5. rastvedybos taisykles;

3.6. dokumenty apipavidalinimo ir apdorojimo metodus;

3.7. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus.

BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

Vadovaudamasis teisés aktais bibliotekininkas vykdo progimnazijos bibliotekos veikla:

4.1. planuoja, analizuoja, apibendrina bibliotekos darbg ir atsiskaito direktoriui;

4.2. rengia meting bibliotekos ataskaita, teikia ja direktoriui ar atsakingoms institucijoms;

4.3. komplektuoja bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing, informacing, mokslo
populiarigja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

4.4. pildo, tvarko ir saugo bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

4.5. rengia naudojimosi biblioteka taisykles;

4.6. tvarko bibliotekos fondg pagal universalios deSimtainés klasifikacijos (UDK) lenteles;

4.7. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

4.8. organizuoja bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés knygos, bendrosios
apskaitos knygos, dienorasciai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir kt.);

4.9. suderings su direktoriumi organizuoja bibliotekos fondo patikrinima;

4.10. tvarko bibliotekos (skaityklos) informaciniy laikmeny fonda;

4.11. wuzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus.

Dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus.

Organizuoja ir vykdo progimnazijos vartotojy aptarnavima:

6.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis;



6.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;
6.3. atsako j vartotojy bibliografines uzklausas;
6.4. padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacijg Svietimo klausimais.
7. Direktoriaus nustatyta tvarka apskaiCiuoja ir priima i§ vartotojy atlygj uz progimnazijos
bibliotekos fondui padaryta zalg.
8. Uztikrina darbo bibliotekoje (skaitykloje) drausme ir riipinasi fondo apsauga.
9. Rengia teminius informacinius aplankus (kartotekas) aktualiomis temomis.
10. Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas.
11. Dalyvauja mokytojy tarybos veikloje.



